Knihovni rad

Knihovny Zbraslavice

V souladu se Zfizovaci listinou — dodatek €. 2 - Knihovny Zbraslavice, schvaleny
rozhodnutim zastupitelstva obce usnesenim ¢j. 184/2021 dne 6.12.2021 a
podle § 4, odstavec 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)

vydavam tento knihovni Fad (dale jen KR):

I. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a § 12 zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon) a je zfizena za Ucelem poskytovat rovnym zplsobem vsem
obcanlm bez rozdilu verejné knihovnické a informacni sluzby (ddle jen sluzby)
vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona. Knihovna Zbraslavice (dale jen
knihovna) je knihovnou zakladni. Zfizovatelem je Obec Zbraslavice. Knihovna je
prispévkovou organizaci s pravni subjektivitou. Knihovna je evidovana
Ministerstvem kultury CR pod evidenénim &islem 2002/2002.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uzivatelidm verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak
jsou vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zdkona.
Jsou to tyto zakladni a specialni sluzby

- Zajistovani fondu odborné i krasné literatury, periodik a ostatnich prament
a materialt



- Vypujcni sluzby — pljcovani knih, periodik a ostatnich dokumentt v budové
knihovny — prezen¢ni plijécovani
- Pljcovani knih, periodik a ostatnich dokumentd mimo budovu knihovny —
absencni pujcovani
- Maeziknihovni sluzby (dale jen MVS), tj. zajisténi dokumentu, které knihovna
nema ve svém knihovnim fondu. P¥i této vypujcce je ¢tenar povinen
bezpodminecné dodrzet termin vraceni i dals$i podminky stanovené puUjcujici
knihovnou
- Informacni sluzby:
- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
- informace z oblasti verejné spravy
- Ustni informace bibliografického a faktografického
charakteru

- pristup do elektronickych databazi lokalnich i na siti

- pfistup na internet (verejna internetova stanice)

- rezervovani pozadovaného dokumentu

- dondskova sluzba — doruceni dokumentl do mista bydlisté osobam, které se
nemohou osobné dostavit do knihovny (na pozadani)

- poradani exkurzi a informacnich lekci o knihovné a jejich sluzbach

- poradani kulturnich a dalgich akci pro zaky ZS i $irsi vefejnost

Nékteré ze sluzeb knihovny jsou zpoplatnény. Tyto sluzby knihovna poskytuje
v souladu s poZadavkem § 4, odst. 2 aZ 4 zakona ¢. 257/2001 Sb., knihovniho
zdkona. To znamena, Ze Uhradu za né muze pozadovat jen do vyse skutecné
vynaloZenych nakladd.

Veskeré financni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou G¢tovany ve vysi stanovené ceniky, které jsou pfilohou tohoto KR.



Il. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl. 3

Registrace uzivatele

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo
pravnickd osoba vydanim prikazu uzivatele na zdkladé vyplnéné
prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich doklad(i uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci ¢tenar pouze nasledujici pravdivé osobni
udaje: jméno, prijmeni, datum narozeni a adresu trvalého bydlisté.

3. Détido 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce, ktery prebira odpovédnost za pripadné skody
vzniklé knihovné.

4. Osobni udaje uzivatel(l bude knihovna zpracovdvat v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udaj (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané
osobnich Udaja je pfilohou tohoto KR.

Cl.4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

1. Absenéni sluzby poskytuje knihovna jen tém uzivatelim, ktefi se stanou
jejimi Ctenari. Uzivatel svym podpisem na pfihlasce potvrdi, Ze se seznamil
s KR a Ze jej bude dodr?ovat a zaroven projevi souhlas se zpracovanim
svych osobnich udajd. UZivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny
knihovnika. Musi se podrobit stanovenym opatrenim, ktera jsou potrebna
k udrzeni poradku a ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach
knihovny klid a poradek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzZuje tato opatieni, mize byt docasné nebo trvale
zbaven prava poutzivat sluzeb knihovny. Tim ovSem neni zbaven
odpovédnosti za zplsobenou skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych
predpis(.



3. Dokladem uZivatele pro styk s knihovnou je ¢tenarsky prikaz. Jeho platnost
je tfeba obnovovat za registracni poplatek uvedeny v ceniku, s moznosti
zaplatit registraci Ctvrtletné.

4. Ctenarsky prikaz je nepfenosny, uzivatel odpovida za jeho poskozeni,
ztratu i zneuziti. UZivatel je povinen ohlasit knihovné veskeré zmény svych
osobnich udajl uvedenych v prihlasce a ztrdtu nebo zneuziti prakazu. Pfi
vstupu do knihovny je uZivatel povinen ihned predloZit ¢tenarsky prikaz.
Bez ¢tenarského prikazu se knihy zasadné nepUjcuji. Za zhotoveni
duplikatu ¢tenarského prukazu zaplati uZivatel poplatek ve vysi 10,- KE.

5. Uzivatelem knihovny prestava byt:
- kdo se sam odhlasi
- kdo béhem kalendafniho roku nerealizuje ani jednu vypUjcku
- kdo nezaplati ¢tenarsky poplatek za prislusné obdobi
- kdo je vedenim knihovny vyloucen z fad uzivatell pro porusovani
vypujéniho fadu a predpist platnych pro knihovnu

6. Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné

nebo ustné knihovnikovi.

Cl.5

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni,
které mu knihovna poskytuje.

2. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému
knihovny a nainstalovanych aplikaci a program( v knihovné.

3. UZivatel mlze kopirovat na pfenosna média informace ziskané
z internetu, databazi a elektronickych zdrojd z fondu knihovny, pokud to
dovoluji licen¢ni podminky.

4. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace
pocitace, které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz
pocitace. Uzivatel je plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou
manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné skod zplsobenych jim
zanesenymi pocitacovymi viry.



5. UZivatelé internetu se Fidi pfilohou KR - ,Pravidla pro préci s internetem®.
PFistup na internet je bezplatnou sluzbou.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat, viz zakon ¢.
121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zdkon( (autorsky zdkon), v platném
znéni a ostatni predpisy.

v

ll. Vypljcni Fad

Cl. 6

Zpristupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna pujcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho
knihovniho fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim
meziknihovni sluzby nebo prostfednictvim vyménnych soubor(.

2. Meziknihovni sluzbu zprostredkuje knihovna na pozadani uzivatele podle
§ 14 knihovniho zédkona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a
metodickych pokynt NK CR. UZivatel je povinen uvést pfesné
bibliografické udaje o pozadovaném dile. Pfi vraceni MVS pujcujici
knihovné uhradi uzivatel manipulaéni poplatek do vyse skutec¢né
vynalozenych ndkladd na postovné.

Cl.7
Rozhodnuti o pujcovani
1. O zapUjceni dila a jeho zpUsobu rozhoduje knihovna. Vypujcky se

uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny a s pozadavky ochrany
knihovnich fond(.



. Mimo knihovnu si mize uzivatel pGjc¢it vSechny dokumenty uvedené v ¢l.

6 odst. 1 tohoto KR s vyjimkou dokument(:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b) které jsou zapotrebi k béZnému provozu knihovny

c) které byly pGjceny z jinych knihoven formou MVS s podminkou
vypUjcky pouze v prostorach knihovny

. Ctenaf maze mit zpravidla souc¢asné vypdjéeno nejvyse 10 svazkd.

. Prezencnich sluzeb knihovny muze vyuZit i ndvstévnik, ktery neni

v knihovné registrovan, pod podminkou, Ze knihovnice oveéfi jeho

totoznost.

Cl. 8

Postupy pfti ptijcovani

. UZivatel je povinen po pfichodu do knihovny predlozit ¢tendfsky prikaz.
. Uzivatel si mGze dokumenty vyhledat sam ve volném vybéru, v on-line
katalogu knihovny nebo pozadat o pomoc knihovnici.

. Dokument, ktery je pujéeny jinému ¢tendfi, si mUzZe ¢tendr rezervovat
osobné pres on-line katalog nebo primo v knihovné. V tomto pfipadé je
povinen vyzvednout si tento dokument ve |h(ité stanovené pracovnikem
knihovny. V opacném pfipadé se rezervace rusi. Identifikacni udaje
dosavadniho uZivatele knihovna zadsadné nesdéluje. Zada-li stejny
dokument vice ¢tendr(, stanovi se poradi podle ¢asového zdznamu.

. Pokud pozadovany dokument nema knihovna ve svych knihovnich
fondech, zprostredkuje uzivateli na jeho vyzadani vypUjcku v rdmci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky MK ¢.88/2002 Sb. a metodickych
pokynt NK CR.

. Pred prevzetim vypUjcky je uZivatel povinen dokument prohlédnout,
ihned ohlasit vSechny zavady. Pokud tak neucini, zodpovida za poskozeni
zjiSténa pfri vraceni.

. Onemocni-li ¢tendf nebo ¢len jeho rodiny nakazlivou chorobou, nesmi si
po celou dobu nemoci a karantény pujéovat. Ma-li v dobé onemocnéni
pljceny néjaké dokumenty z knihovny, je povinen onemocnéni knihovné
neprodlené nahlasit.



. Knihovna poskytuje donaskovou sluzbu, a to predevsim starsim,
nemohoucim, pfip. nemocnym ¢tendfdm v dosahu jeji pusobnosti. O tuto
sluzbu je tfeba pozadat Ustné, pisemné nebo telefonicky. Je vsak
povinnosti ¢tenare umoznit pracovnikovi knihovny ptistup do domu. Tuto
sluzbu poskytuje knihovna bezplatné.

Cl.9
Vyptujcni Ihity

. VypuUjcéni Ihdta je stanovena na 1 mésic

. VypuUjéni IhGta maGzZe byt prodlouzena, pokud dokument nema
rezervovan dalsi uzZivatel.

. Vypujéni Ihata mazZe byt prodlouZena aZ 3x o jeden mésic, pozada-li o to
uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel.
UzZivatel md moznost prodlouZit si vypUjcky pres své ¢tendrské konto
pred uplynutim vypGjéni doby, a pokud ma zaplaceny registracni
poplatek. V odivodnénych pripadech je mozné povolit novou vypUjcku
téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni.

. Knihovna je opravnéna v odtvodnénych pripadech stanovit kratsi
vypUjéni lhtu, pripadné zadat vraceni pajceného dokumentu pred
uplynutim vypujéni lhity.

Cl. 10

Vraceni vyptijceného dokumentu

. UZivatel je povinen chranit vypUjc¢ené dokumenty pred ztratou ci
poSkozenim. Neni opravnén je plijcovat jinym osobam.

. UZivatel je povinen vratit vypUjc¢eny dokument v takovém stavu, v jakém
si jej vypujcil. Zjisti-li ctenar, Ze je pUjcovany dokument poskozen, je



povinen ihned na poskozeni upozornit pracovnika knihovny. Pokud tak
neucini, zodpovida tak za poSkozeni zjiSténa pfi vraceni. Je povinen
uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, pfipadné uhradit Skodu
jako pfi ztraté dokumentu.

3. Je zakdazano zpracovavat text vypljceného dokumentu graficky
podtrhavanim, zvyraziovanim, psanim poznamek do textu ¢i jinym
zplsobem do vypujéeného dokumentu zasahovat.

Cl. 11
Prava a povinnosti uzivatell pro pGjcovani mimo knihovnu

1. Pro plijc¢ovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob¢anského zdkoniku
o pGjcéovani véci.

2. Mimo knihovnu muzZe mit uzivatel vypUljceno zpravidla nejvyse 10
dokumenta.

3. Uzivatel ruci za vypujcéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna
o vypUjcce zaznam. PYi vraceni dokumentu miZe uZivatel pozddat o
potvrzeni o vraceni.

4. Jestlize uzivatel nevrati pljceny dokument ve stanovené |h(té, uctuje
knihovna uzivateli poplatek z prodleni.

5. Jestlize uzivatel ani po upomenuti ptdjéeny dokument nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. Pti vymahani pidjceného dokumentu
pravni cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nahradu za
naklady spojené s pripravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit
uzivatel poskytovani vsech sluzeb.

Cl. 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna muzZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych
knihovnach nebo v zahranici. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléhd
ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto
kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi



autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii
zhotovila.

. Knihovna poskytuje Siroké verejnosti reprografické sluzby v souladu se
zakonem €. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich

s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkon( (autorsky zdkon).

. Knihovna poskytuje i dalsi kopirovaci sluzby (tiskové rozmnozZeniny). Tyto
sluzby jsou zpoplatnény (viz cenik).

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 13

Ztraty a ndhrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu

a ve Ihaté stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zpUsobu nahrady rozhoduje knihovna. Muze poZzadovat ndhradu Skody

a) dodanim stejného titulu knihy nebo Cisla ¢asopisu neporuseného
vytisku a vazbé primérené kvality

b) stejnym titulem jiného vydani

c) vazanou fotokopii

d) uhrazeni ceny fotokopie

e) uhrazeni ceny dokumentu ve vysi, kterou stanovi knihovna (vychazi
ze soucasnych cen na trhu)

f) dohodou s knihovnou o jiné podobé nahrady (napf. nabidkou jinych
tituld, které knihovna vybere)

g) pfi ztraté jednoho svazku z vicesvazkového dila je knihovna oprdvnéna
zadat ndhradu v hodnoté celého dokumentu, i kdyZ se zplsobend
Skoda tykala jen ¢asti dokumentu.

. O zpUsobu uUhrady se ¢tenar dohodne s pracovnikem knihovny a uhradi

manipulaéni poplatek za ukony spojené s likvidaci Skody.

. Do vyresSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma

knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



Cl. 14

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:
Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypljcni Ihaty. Pripada-li posledni den stanovené
Ih(ty na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi
vypujéni den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek: nezdvisle na vymahani poplatk
z prodleni vymahad knihovna upominkami vraceni dokumentut. Po ¢tyrech
bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni je doporuceny dopis
obecniho uUradu) nasleduje vymahani pravni cestou.

1. upominka - po uplynuti zakladni vyp(jéni doby (neni zasilana)
2. upominka — do 8 tydn( od posledni navstévy

3. upominka —do 12 tydn( od posledni navstévy

4. doporucend upominka — do 4 mésicl od posledni navstévy

3. Ztrata prUkazu uZivatele: za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu
uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti (plvodni nebo obnovené)
se uctuje manipulacni poplatek.

4. Nahrady za poskozeni pUjc¢enych dokumenta:

a) poskozenad stranka
b) poskozend vazba
c) poskozeny ¢arovy kod

Cl. 15

Nahrada vseobecnych skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou primo nebo zanedbanim
povinnosti (podle ob¢anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi:



,Skoda se nahrazuje uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe
mozné, anebo Z4ada-li to poskozeny, hradi se Skoda v penézich“).

2. Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uzivatel
podle obecné platnych predpisa.

V. Zverejnéni knihovniho radu a jeho zmén

Cl. 16

Zverejnéni knihovniho fadu

1. Knihovni fad je zpfistupnén:
- k nahlédnuti v kazdém oddéleni na dostupném misté
- na internetovych strankach Knihovny Zbraslavice na adrese
www.knihovnazbraslavice.cz
- kazdému na jeho zadost ve formé vytisku
- ptipadné i jinym vhodnym zplsobem

2. Knihovni fad je zverejiovan v aktudlnim znéni nebo v pivodnim znéni
spolu s pozdéjSimi zménami.

Cl. 17

Zverejnéni zmeén knihovniho fadu

1. Zmény knihovniho fadu Knihovna Zbraslavice oznami uzivatelim
s predstihem a pred jejich Uc€innosti
- v kazdém oddéleni snadno viditelnymi upozornénimi na zménu
- na internetovych strankach Knihovny Zbraslavice
- jinym vhodnym zplGsobem

2. Text zmény knihovniho radu kazdy uzivatel na Zadost obdrzi zdarma.


http://www.knihovnazbraslavice.cz/

VI. Zavérecna ustanoveni

1. VSechna ustanoveni tohoto knihovniho rfadu jsou zavazna pro knihovnu i
jeji uzivatele.

2. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

Rusi se Knihovni rad ze dne 15.5.2018

4. Tento Knihovni rad plati na dobu neurcitou

w

VII. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkl( Knihovny Zbraslavice
2. Pravidla pro praci s internetem
3. Pouceni o ochrané osobnich udajd

Ve Zbraslavicich dne 1.1.2022

Zdénka Sandova Ondfej Havlovic
Vedouci knihovny starosta obce



Knihovna Zbraslavice
Priloha Knihovniho fadu ¢. 1

Cenik placenych sluzeb a poplatkii

Ctenarské poplatky:

Dospéli v produktivnim VEKU... ... ... ce cee cee cee cen ve cer vee e ven eee ee wee oo oo 100,- KE/rok

Studenti, dUCROACI ... ... coe cee e ven cen cee vee e een eee cee e e aee oen een sne one oo oee 80,- KE/rOK

DELTE dO 15 1@t ... . cev vee cee vee tee ee vee cee ee aen een eee sae see wen wen sue sue se aen wen oe oo B0,- KE/rok

Sank¢ni poplatky:

Ctenarské prikazy — duplikat ... ... .. cee oo cee cee cee cen e wae cne en e eae en wee oo 20,- KE

Poskozeni: poskozena stranka ... ... ... wcc cee cee et et et e e e e e e e e 20,- KE
poskozena vazba-dle rozsahu poskozeni ... ... ... ... .. «.. ... ... 50,- KC i vice
poskozeny CArovy KOd ... ... ... cee cee cee cee vt vee eee ee en eee eee eee oee 10,- KE

PFi ztraté nebo zniceni plijcenych dokumentu lze Zadat uhradu v soucasnych priimérnych
trznich cenach.

Poplatky za tisk a kopirovani:

Tisk, kopirovani ¢ernobilé/ 1 stranka ... ... ... .. vee cev vee cer vee vee cve wve eee o 3,- KE
Kopirovani oboustranneé ... ... ... ... e cee cee cee cee cen et cee cee ee wen wen eee eee eee eee 0,= KC
Tisk, kopirovani barevné/ 1 stranka ... ... ... w. cev vee vee ver vee eee vee eve en wee ooe 10,- KE
Poplatky z prodleni — pro vSechny ¢tenare shodné:

Upominka (po uplynuti vyp. doby — nezasilano) ... ... ... .. cee cee ... 5,- KC
Upominka (do 8 tydnti od posledni navstévy) ... ... ... ... e wee wee oo 15,- KC
Upominka (do 12 tydn(i od posledni navstévy) ... ... ... «.. e eee ... 25,- K€
Doporucena upominka (do 4. mésici od posledni navstévy ... ... 50,- K¢
Je-li upominka zasilana postou, pripocitavaji se naklady spojené s postovnym.

BWNPRE

Meziknihovni sluzba: manipulacni poplatek za meziknihovni sluzbu na uhradu postovného
hradi étenar v plné vysi, tak jak je uctuje Ceska posta.

Ve Zbraslavicich dne 1.1.2022

Zdénka Sandova Ondrej Havlovic
Vedouci knihovny starosta obce



Knihovna Zbraslavice
Priloha Knihovniho fadu ¢. 2

Pravidla pro praci s internetem

1. Uéel vyuzivani vypocetni techniky

Vypocetni technika s pfistupem k internetu je poskytovana za nasledujicich podminek k volnému
vyuzivani sluZeb sité Internet. PouZivani téchto prostfedki je vysadou, nikoliv pravem a mize byt
uzivateli odepreno z technickych, disciplinarnich, a i jinych dlvod( (porusovani téchto pravidel).

2. Obecna a organizacni ustanoveni

ZpUsob prace uZivatele s vypocetni technikou je presné vymezen nize. UZivatelé pracuji samostatné.
UZivatel musi ovladat zaklady prace na pocitaci s operacnim systémem Windows a zakladni principy
prace s internetem.

3. Provozni podminky

a) Pristup na internet je umoznén kazdému uZivateli zdarma. VyuZivani sluzeb internetu je omezeno
maximalné na 30 minut denné.

b) UZivatel si mQze pfedem objednat uZivani internetu osobné nebo telefonicky na
telefonnim Cisle: 724 379 577. Zamluveni stanice Ize stejnym zplsobem zrusit.

c) Provoz muZe byt omezen nebo prerusen z divodu nezbytné technické (hardwarové nebo
softwarové) udrzby, pfipadné jinych zavaznych ddvodu.

d) U pocitace mohou sedét maximalné dva lidé.

e) UZivatel je povinen zachovdvat klid, nesmi rusit svym pocinanim ostatni navstévniky, dodrZovat
pravidla slusného chovani.

f) S vypocetni technikou musi uZivatel zachazet Setrné (s klavesnici a mysi pracujte s citem, netlucte
do klaves).

g) Uzivatel je povinen nahlasit pracovnici knihovny zjisténé zavady.

h) Uzivateli neni dovoleno zasahovat do konfigurace pocitace a je plné odpovédny za skody vzniklé
jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky véetné skod zptsobenych jim
zanesenymi viry. Programové vybaveni je moZno pouZivat jen pro takovou ¢innost, pro kterou je
uréeno.

i) Pouzivani rekreacniho software, zejména hrani pocitacovych her, je zakazano.

j) UZivateli internetu neni dovoleno navstévovat stranky s pornografickym nebo rasistickym
obsahem.

k) Informace a soubory ziskané pfi praci s internetem si mlze uZivatel vytisknout nebo odnést na
na flash disku.

1) Knihovna nenese odpovédnost za obsah soubor( stazenych z internetu, zvlasté pak, obsahuiji-li viry.
Neodpovida rovnéz za rychlost spojeni.

m) UZivatel musi dbat pokynt pracovnice knihovny. V pfipadé poruseni nékterého z ustanoveni
tohoto fadu, muzZe pracovnice knihovny uZivateli pfistup k internetu ukondit.

Ve Zbraslavicich dne 1.1.2022

Zdénka Sandova Ondrej Havlovic
Vedouci knihovny starosta obce



Knihovna Zbraslavice
Priloha Knihovniho fadu ¢. 3

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udajt uzivateld knihovny je Knihovna Zbraslavice
ICO: 61924181
sidlo: 285 21 Zbraslavice 401 (dale jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivatel( v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu.
Nepovinné kontaktni Udaje: kontaktni adresa, e-mail, telefon

SluZebni udaje: Cislo ¢tendrského prikazu, prehled vypljéek véetné historie, prehled
rezervaci, blokaci, upominani

Ucetni tdaje o provedenych penéZitych transakcich, zejména o jejich tcelu, ¢ase a daldich
naleZitostech.

Dalsi udaje: udaj o ZTP

Dale knihovna uchovava identifikacni Udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pripadné zmény identifikaénich a kontaktnich
osobnich Uudaju bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za uéelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatell o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuZiva knihovna za ucelem lepsi komunikace
s uZivatelem, uzivatel neni povinen tyto Udaje uvést.

Prava uzivatell jako subjektl osobnich udaju

UzZivatel ma pravo na pristup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, popfripadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovédvanych osobnich
udaju, pripadné umozni nahled do prihlasky ¢tenare a dalSich dokladd u ni uloZenych.
Zadosti uzivatel(l tykajici se ochrany osobnich Gdaj knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uzivatel( po dobu registrace a 2 roky poté.
Registrovany uzivatel mlze pozadat o likvidaci svych osobnich udajd, pokud nema vici
knihovné zadny dluh a nepreje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel mlze
také pozadat o vymazani historie vypujcek, aniz by byla ukoncéena jeho registrace. Osobni
Udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich adaja
(anonymizace). Osobni Udaje v listinné podobé jsou likvidovany skartovanim.



Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance knihovny.
Osobni udaje knihovna uchovava v pocitac¢ové databazi knihovniho systému Clavius. Pfistup
k témto datlim je chrdnén systémem pristupovych hesel.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uZivatelem uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajii vykonava Utad pro ochranu osobnich Gdaji, na ktery
se mlZete obratit v pripadé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych

osobnich udajl obratite nejprve na nas: knihovna-zbraslavice@cmail.cz

Ve Zbraslavicich dne 1.1.2022

Zdénka Sandova Ondfej Havlovic
Vedouci knihovny starosta obce


mailto:knihovna-zbraslavice@cmail.cz

